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Specyfikacja Warunków Zamówienia  (SWZ) 
dla zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne 

W każdym przypadku, jeżeli w SWZ nie ma wskazania do której części 
zamówienia odnosi się dany zapis, należy przyjąć, iż zapis dotyczy każdej  
z części zamówienia 

Nazwa postępowania: „Dostawa artykułów spożywczych dla Szkoły 
Podstawowej w Padwi Narodowej na rok 2026” 

Numer postępowania:  SP.271.1.2025 

 

Rodzaj zamówienia: dostawy 

I. Zamawiający: Gmina Padew Narodowa, ul. Grunwaldzka 2, 39-340 Padew 
Narodowa, NIP 817-19-85-515 /Szkoła Podstawowa im. Ignacego 
Łukasiewicza w Padwi Narodowej, ul. Szkolna 1, 39-340 Padew 
Narodowa. 

Adres do korespondencji: Szkoła Podstawowa im. Ignacego Łukasiewicza  
w Padwi Narodowej, ul. Szkolna 1, 39-340 Padew Narodowa (Sekretariat). 
adres strony internetowej:  https://sppadew.pl 
e-mail: ksiegowosc1@sppadew.pl. 
 
Tel. 15 811 93 19,  
Platforma elektronicznego fakturowania PEF nr PEPPOL 8172176025 
adres skrzynki podawczej Na ePUAP: /SPPadewNarodowa/SkrytkaESP znajdująca 
się na ePUAP pod adresem:  https://epuap.gov.pl/wps/portal  

 
adres strony internetowej prowadzonego postępowania, w tym na której 
udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z prowadzonym postępowaniem:  
https://ezamowienia.gov.pl/  
 

Identyfikator postępowania: ocds-148610-6bfc5c72-1497-44f9-af9b-3c37272e23bc 

 
Godziny pracy administracji Zamawiającego: od 7:30 do 15:30. 

II. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Tryb podstawowy zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 Prawo 
zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)zwanej dalej „Pzp”. 

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez możliwości 
przeprowadzenia negocjacji. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot 
zamówienia 

mailto:ksiegowosc1@sppadew.pl
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://ezamowienia.gov.pl/
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Główny przedmiot: 

 

− 15800000-6 – Różne produkty spożywcze 

Dodatkowe przedmioty:  
 

Część 1: 

− 15811000-6 – Pieczywo 

− 15811100-7 – Chleb 

− 15811400-0 – Bułeczki 

 

Część 2: 

− 15110000-2 Mięso 

− 15111000-9 Mięso wołowe 

− 15112000-6 Drób 

− 15113000-3 – Wieprzowina 

− 15114000-0 – Podroby 

− 15119000-5 - Mięsa różne 

− 15111200-1 – Cielęcina 

− 15131100-6 - Produkty mięsno-wędliniarskie 

− 15131120-2 - Produkty wędliniarskie 

− 15131130-5 – Wędliny 

 

Część 3: 

− 15300000-1- Owoce, warzywa i podobne produkty 

− 03220000-9 - Warzywa, owoce i orzechy 

− 03200000-3 - Zboża, ziemniaki, warzywa, owoce i orzechy. 

 

Część 4: 

− 15831000-2: Cukier 

− 15860000-4: Kawa, herbata i podobne produkty 

− 15870000-7: Przyprawy i przyprawy korzenne 

− 15613300-1: Produkty zbożowe 

− 15851000-8: Produkty mączne 

− 15894000-1: Przetworzone produkty spożywcze 

− 15891000-0: Zupy i buliony 

− 15331400-1: Warzywa konserwowane 

− 15332200-6 Dżemy i marmolady, galaretki owocowe, przeciery z 

owoców i orzechów oraz pasty do smarowania 

− 15411200-4: Olej spożywczy 

 

Część 5: 

− 15610000-7 – produkty przemiału ziarna 

− 15612100-2 – mąka pszenna 
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− 15851100-9 – makaron niegotowany 

− 03211300-6 – ryż 

Część 6: 

− 15510000-6 - Mleko i śmietana 

− 15530000-2 – Masło 

− 15540000-5 - Produkty serowarskie 

− 15550000-8 - Klasyfikowane produkty mleczarskie, 

  Część 7: 

− 15896000-5- Produkty głęboko mrożone 

− 15221000-3– Ryby mrożone 

− 15229000-9- Mrożone produkty rybne 

− 15331170-9- Warzywa mrożone 

− 15332100-5- Przetworzone owoce. 

 

2. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów spożywczych 

dla Szkoły Podstawowej w Padwi Narodowej. 

1) Ilość zamówionych towarów powinna być zgodna z zamówieniem ilością i 

terminem dostawy. 

2) Z dostawą łączy się usługa transportowa oraz rozładunek u Zamawiającego. 

Dostawy winny być realizowane przy użyciu środków transportowych 

przeznaczonych do przewozu żywności zgodnie z obowiązującymi przepisami 

sanitarnymi i HACCP w sposób zapobiegający utracie walorów smakowych i 

odżywczych oraz na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca zobowiązuje się 

wnosić przedmiot zamówienia do pomieszczeń wskazanych przez 

Zamawiającego stosując się do aktualnych wymagań epidemiologicznych. 

3) Dostarczane towary powinny być w zamkniętych opakowaniach zbiorczych 

adekwatnych do rodzaju produktu, bez uszkodzeń. Odpowiednich z punktu 

higieny i bezpieczeństwa zdrowotnego żywności. Opakowania artykułów 

spożywczych – słoiki szklane, torebki papierowe, kartony, torby foliowe muszą 

być odpowiednio oznakowane, czyste i szczelne. 

4) Osoby wykonujące dostawę musza legitymować się aktualnym 

zaświadczeniem lekarskim do celów sanitarno – epidemiologicznych, które 

okazują na każde żądanie zamawiającego. 

5) Nie dopuszcza się pozostawiania żywności osobom nieupoważnionym. 

6) Wykonawca wszystkie dostawy artykułów spożywczych będzie realizował na 

podstawie zamówień składanych przez osobę upoważnioną. 

7) Wykonawca musi realizować każde zamówienie, również te o niskiej wartości 

zamówienia.  

8) Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone artykuły żywnościowe będą zgodne z 

obowiązującymi przepisami i przedstawi na żądanie Zamawiającego stosowne 

dokumenty zgodnie z:  

a) Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie 

grupy środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom 

i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie 

muszą spełnić środki spożywcze stosowane w ramach żywienia 

zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach(Dz.U.2016.1154); 
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b) Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 

(t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 2132); 

c) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1333/2008  

z dnia 16 grudnia 2008r. w sprawie dodatków do żywności; 

d) Ustawa z dnia 21  grudnia 2000r. o jakości handlowej artykułów rolno-

spożywczych (Dz. U. z 2023r. poz. 1980, z 2020r. poz. 285 wraz z aktami 

wykonawczymi); 

e) Dyrektywami i Rozporządzeniami UE w szczególności Rozporządzeniem  

(WE) nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z 29 kwietnia 2004r.  

w sprawie higieny środków spożywczych (Dz. U. UE L 139 z 30.04.2004r. 

str. 1); Dz. Urz. UE Polskie Wydanie Specjalne rozdz. 1 3, t 34 str. 319); 

f) Rozporządzeniem WE NR 854/2004/Parlamentu Europejskiego i Rady z 29 

kwietnia 2004r. ustanawiające szczególne przepisy dotyczące organizacji 

urzędowych kontroli w odniesieniu do produktów pochodzenia zwierzęcego 

przeznaczonych do spożycia przez ludzi (Dz. U. L139 z 30.04.2004, str. 55, 

z późń. zm.) Dz. U. UE Polskie Wydanie specjalne rozdz. 3, t45 str. 75 z 

późń. zm) 

g) Rozporządzeniem (WE 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 

28 stycznia 2002r. ustanawiające ogólne zasady i wymagania prawa 

żywnościowego, powołujące Europejski Urząd ds. bezpieczeństwa 

żywności (Dz. U. UE L z dnia 1 lutego 2002r. z późn. zm.: Dz. U. UE 

Polskie Wydanie specjalne rozdz. 15 , t6, str. 463, z późn. zm.) 

h) Ustawa z dnia 16 grudnia 2005r. o produktach pochodzenia zwierzęcego 

(Dz. U. z 2023r.  poz. 872). 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
 

4. Oferty można składać w odniesieniu do: wszystkich części. 

5. Zamawiający nie określa maksymalnej liczby części zamówienia, na które 
może zostać udzielone zamówienie jednemu Wykonawcy.  

6. Przedmiot zamówienia składa się z 7 części: 
 

1) Część 1: „Dostawa pieczywa dla Szkoły Podstawowej w Padwi Narodowej”. 

2) Część 2: „Dostawa mięsa i wędlin dla Szkoły Podstawowej w Padwi 

Narodowej” . 

3) Część 3: „Dostawa owoców, warzyw i kiszonek dla Szkoły Podstawowej  

w Padwi Narodowej”. 

4) Część 4: „Dostawa zup i przypraw dla Szkoły Podstawowej w Padwi 

Narodowej”. 

5) Część 5: „Dostawa mąki i artykułów mącznych dla Szkoły Podstawowej  

w Padwi Narodowej”. 

6) Część 6: „Dostawa nabiału dla Szkoły Podstawowej w Padwi Narodowej”. 

7) Część 7: „Dostawa mrożonek dla Szkoły Podstawowej w Padwi Narodowej”. 

Zamawiający zastrzega, iż zamówienie będzie realizowane zgodnie  
z aktualnym zapotrzebowaniem Zamawiającego, do wysokości 
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zabezpieczonych w umowie środków, co oznacza, iż w trakcie obowiązywania 
umowy Zamawiający może zamówić mniejszą ilość towaru, aniżeli wskazana  
w ofercie, jednak nie będzie mniejsza niż 70% wartości umowy, a Wykonawcy 
nie będą w takim wypadku przysługiwały jakiekolwiek roszczenia względem 
Zamawiającego. 

 
7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa:  

 
1) Formularz cenowy – Część 1. 

2) Formularz cenowy – Część 2. 

3) Formularz cenowy – Część 3. 

4) Formularz cenowy – Część 4. 

5) Formularz cenowy – Część 5. 

6) Formularz cenowy – Część 6. 

7) Formularz cenowy – Część 7. 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

- stanowiące załączniki do SWZ i dostępne w oddzielnych plikach. 
 

8. Informacja o standardach jakościowych, o których mowa w art. 246 Pzp. 

Zamawiający określił w opisie przedmiotu zamówienia standardy jakościowe 
odnoszące się do wszystkich istotnych cech zamówienia, którymi są: 

− wymogi dotyczące standardów sanitarnych dostarczanych artykułów 

− wymogi dotyczące standardów sanitarnych pojazdów 

− wymogi dotyczące terminu przydatności do spożycia   

− częstotliwość dostaw   

− jakość asortymentu (np. sposób mrożenia) 

− rodzaje i wielkość opakowań 
spełniając w ten sposób pierwszy z wymogów nadania kryterium 
pozacenowemu wagę mniejszą niż 40%, wynikający z art. 246 ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

 

9. Wymagania określone w art. 95 Pzp: 

Przedmiot zamówienia nie obejmuje czynności, których wykonanie polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320). 

10. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których 
mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7Pzp. 

11. Wymagania określone w art. 96 ust. 2 pkt 2Pzp 

Zamawiający nie przewiduje określania wymagań związanych z realizacją 
zamówienia, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp. 

12. Wymagania dot. opcji  

Nie dotyczy. 

13. Informacje dotyczące wizji lokalnej 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku ani możliwość odbycia przez 
Wykonawcę wizji lokalnej. 
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Zamawiający nie przewiduje obowiązku ani możliwości sprawdzenia przez 
Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych 
na miejscu u zamawiającego. 

IV.Termin wykonania zamówienia 

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie: od dnia podpisania umowy 
nie wcześniej niż od dnia 02.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r. 

 
V.Podstawy wykluczenia oraz podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie 

okoliczności braku podstaw do wykluczenia, które Wykonawca składa na 
wezwanie Zamawiającego (dotyczy Wykonawcy którego oferta została najwyżej 
oceniona):  

 
1.1. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 108 ust. 1Pzp 

w przypadku wystąpienia którejkolwiek z określonych w nim przesłanek 
tj; 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 
przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku 
mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 
skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub 

w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym,  

o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego  
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym 
mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 
Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego 
przestępstwa, 

f) pracy małoletnich cudzoziemców powierzenia wykonywania 
pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 
769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–
307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa 
w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej  
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach 
prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 
nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 
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komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 
decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się  
o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 
przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 
mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, 
oferty częściowe lub wnioski o do-puszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie; 

6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania 
tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej 
grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 
przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.  

1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia o których mowa w art. 108 ust. 
1Pzp Wykonawca składa następujące podmiotowe środki dowodowe: 

Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

2. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na postawie art. 109 
ust. 1 Pzp. 

2.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wymienionych  
w  pkt. 2.1.  Wykonawca składa następujące podmiotowe środki 
dowodowe: 

Nie dotyczy. 

 

UWAGA: 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 
2 i 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
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lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami 
ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  
i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 
standardów. 

3. Informacja dla Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium RP 

Nie dotyczy. 

1. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (zwanej dalej Ustawą o szczególnych 
rozwiązaniach) 

1. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach: 

1. wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach; 

2. którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach; 

3. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 
2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt 3. Ustawy o szczególnych 
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rozwiązaniach. 

2. Zamawiający nie wymaga żadnych podmiotowych środków 
dowodowych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o 
których mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach. 

VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz podmiotowe środki dowodowe na 
potwierdzenie spełniania warunków udziału, podmioty udostępniające 
zasoby, podwykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia i oświadczenia o których mowa w art. 125 Pzp. 

1. Warunki udziału w postępowaniu: 

1.1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

1.2. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów  

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

1.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa  

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

1.4. Zdolność techniczna lub zawodowa 

 Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

2. Wykaz oświadczeń w celu wstępnego potwierdzenia że, wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  
w postępowaniu(składa każdy wykonawca wraz z ofertą) 

2.1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia na dzień składania ofert w zakresie art. 108 ust. 1 
Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach – zawarte 
w druku OFERTA. 

2.2. Każdy z wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia składa oświadczenie/a o którym mowa w pkt. 2.1. –   
zawarte w druku OFERTA.   

3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, które Wykonawca 
składana wezwanie Zamawiającego (dotyczy Wykonawcy którego oferta 
została najwyżej oceniona): 

3.1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

Nie dotyczy. 

3.2. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej,  
o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Nie dotyczy. 

3.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

Nie dotyczy. 

3.4. Zdolność techniczna lub zawodowa 

Nie dotyczy. 
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4. Podmioty udostępniające zasoby 

Nie dotyczy. 

5. Podwykonawcy 

5.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcy. 

5.2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części 
zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom 
oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

5.3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania 
kluczowych zadań. 

5.4. Zamawiający nie wymaga od podwykonawców na zasobach których 
Wykonawca nie polega w celu wykazania spełnienia warunków  
złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku 
podstaw do wykluczenia. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia,  

6.1. W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku wykonawców, każdy 
z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  
musi złożyć dokumenty i oświadczenia wskazane wRozdziale V pkt. 
2.2. i Rozdziale VI pkt 2.1. 

Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. 

6.2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą 
ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu  
i zawarcia umowy. Do OFERTY należy dołączyć stosowne 
pełnomocnictwo w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym  przez osobę lub osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli każdego z wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. 

6.3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia  ponoszą 
solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego. 

6.4. Wszelka korespondencja będzie prowadzona wyłącznie  
z pełnomocnikiem. 

6.5. W formularzu OFERTA w miejscu „nazwa i adres wykonawcy” 
należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienie, a nie tylko 
pełnomocnika. 

6.6. W formularzu OFERTA należy wskazać, które usługi  wykonają 
poszczególni wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia. 

6.7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 
poszczególnych wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia kluczowych zadań. 

6.8. Przed podpisaniem umowy od Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o zamówienie publiczne, których oferta została wybrana Zamawiający 
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będzie  żądać umowy regulującej ich współpracę. 

VII. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych  

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych  

VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje 
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania 
i odbierania korespondencji elektronicznej a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy  

e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na 

Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont 

podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem postępowania. 

6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej  (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (zw. dalej Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych); 

7. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 Rozporządzenia  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenie 

Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (zw. dalej rozporządzeniem w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych  

i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego 

zastosowania. 

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

Rozporządzenia w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 

przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia   

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako 

załącznik), lub 

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości  

e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

9. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych  

|w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 

„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze 

do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 

wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W szczególnie uzasadnionych 

przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i Zamawiającego za 

pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację 

za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: ksiegowosc1@sppadew.pl 

(nie dotyczy składania ofert). 

10. W przypadku załączników, które są zgodnie z Pzp lub Rozporządzeniem  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego 

zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 

wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

11. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji”  

w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie  

e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia.  

Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. 

konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

12. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 

„Komunikacja”. 

13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

mailto:ksiegowosc1@sppadew.pl
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załączniki do jednego formularza). 

14. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące 

specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

15. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia 

technicznego dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą 

elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

16. Zasady komunikacji określone w niniejszym rozdziale nie dotyczą komunikacji po 

wyborze oferty, która odbywa się drogą e-mail. 

17. Osoba uprawniona do komunikowania się z wykonawcami: Marta Magda. 

IX. Wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

X. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę i musi być ona sporządzona w języku 
polskim. 

2. Wykonawca przygotowuje ofertę wykorzystując przygotowany przez 
Zamawiającego „Formularz oferta” udostępniony jako załącznik do SWZ.  

3. Zamawiający nie korzysta z interaktywnego formularza oferty przewidzianego 
na Platformie e-Zamówienia. 

4. Zalogowany wykonawca pobiera załącznik do SWZ „Formularz ofertowy”, 
zapisuje go na dysku komputera użytkownika, uzupełnia pozostałymi danymi 
wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisuje na dysku komputera 
użytkownika oraz podpisuje odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. 

5. Formularz ofertowy oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty wchodzące 
w skład oferty lub składane wraz z ofertą, podpisuje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osobę/y uprawnioną/e. Przez osobę/y uprawnioną/e należy rozumieć 
odpowiednio: 

1) osobę/y, która/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/są uprawniona/e 

do składania oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych 

wykonawcy; 

2) pełnomocnika/ów wykonawcy, którym pełnomocnictwa udzieliła/y osoba/y 

o której/ych mowa w pkt. 1); 

3) pełnomocnika ustanowionego przez wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. 

6. Formularz ofertowy – podpisany w sposób wskazany wyżej z uwzględnieniem, 

że, rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis 

formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest 

https://ezamowienia.gov.pl/
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możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 

formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę”. 

Pozostałe oświadczenia i dokumenty wchodzące w skład oferty lub 

składane wraz z ofertą, które są zgodne z Pzp lub Rozporządzeniem  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby 

opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od 

rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

7. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania 

i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) 

i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz  

z ofertą to 250 MB. 

11. Dokumenty i/lub oświadczenia sporządzone w języku obcym muszą być 

złożone wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 

12. Wykonawca może zmienić formę graficzną wzorów załączników do SWZ oraz 

innych formularzy Zamawiającego, jednakże treść zawarta we wzorach 

Zamawiającego nie może ulec zmianie. 

Uwaga: jeżeli cena oferty wpisana przez Wykonawcę w Systemie będzie 

rozbieżna z ceną wpisaną w formularzu OFERTA (załącznik nr 1 do SWZ) 

Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę zawartą w formularzu OFERTA 

(załącznik nr 1 do SWZ). 

 
13. Dokumenty składane wraz z ofertą: 
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1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorem Formularza ofertowego 

stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ. Oferta musi zawierać:  

1) wypełniony formularz OFERTA - musi być złożony w formie elektronicznej 

tj. przekazany w postaci elektronicznej i podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;  

2) oświadczenie/a o braku podstaw do wykluczenia zawarte w formularzu 

OFERTA – musi być złożone w formie elektronicznej tj. przekazane  

w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym;  

3) dokument/y potwierdzający/e umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby w celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy i/lub podmiotu 

udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania: 

 

a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia w/w 

dokumentów jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca i/lub 

podmiot udostępniający zasoby wskazał dane umożliwiające dostęp do 

tych dokumentów (w formularzu OFERTA i/lub druku zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby) oraz z zastrzeżeniem ppkt. b); 

b) jeżeli w imieniu wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby 

działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w ppkt. a), Zamawiający żąda od 

Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 

umocowanie do reprezentowania wykonawcy i/lub podmiotu 

udostępniającego zasoby; 

c) pełnomocnictwo – jeśli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/ów 

w przypadku, gdy:  

− Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, 

− ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie  

o udzielenie zamówienia publicznego o treści wymaganej w art. 

58 ust. 2 Pzp (dotyczy również wspólników spółki cywilnej), 

− umocowanie nie wynika z ppkt. 3 a) i b) musi być złożone  

w formie elektronicznej tj. przekazane w postaci elektronicznej  

i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym 

4) dokument/y potwierdzający/e umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy i/lub podmiotu udostepniającego zasoby muszą być 

złożone zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym Rozdziale; 

5) formularz cenowy - musi być złożony formie elektronicznej  
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tj. przekazany w postaci elektronicznej i opatrzony kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

6) Oświadczenia niezbędne do przyznania punktów w innych kryteriach 

niż cena: zawarte w formularzu „OFERTA”. 

2. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia,  

o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy i wymagane zapisami SWZ składa się w formie elektronicznej 

(czyli opatrzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 

zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się 

ten dokument. 

4. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 

2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym (czyli opatrzoną podpisem 

kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku: 

a. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,  

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego  

z nich dotyczą; 

b. przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c. innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 

2 ustawy – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 
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każdego z nich dotyczą. 

6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 2, może dokonać również notariusz. 

7. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 

sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz  

z tłumaczeniem na język polski. 

8. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca ma obowiązek wydzielić  

z oferty te informacje. Podczas dodawania załączników do oferty Wykonawca 

ma możliwość ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego 

wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze 

jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich 

odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty 

spoczywa na Wykonawcy. 

 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia.  

 

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią 

tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub 

odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich 

samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje. 

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub 

nieterminowe złożenie oferty. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy  

i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

11. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum). 

Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim 

profilu Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda 

pozostałych Wykonawców wpisując ich dane. Pełnomocnictwo, o którym 

mowa powyżej, powinno być w formie elektronicznej (czyli opatrzoną 

podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym osób upoważnionych do reprezentowania 

Wykonawców oraz zostać przekazane w ofercie wspólnej Wykonawców. 

Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie  

z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje 

informacje, korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika 

Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców składających 

ofertę wspólną. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia w więcej 

niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
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zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, 

równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę 

wspólną.  

12. Wykonawca może zmienić formę graficzną wzorów załączników do SWZ oraz 
innych formularzy Zamawiającego jednakże treść zawarta we wzorach 
Zamawiającego nie może ulec zmianie. 

XI. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

1. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji  rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej 
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub 
inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których 
przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, 

2. Wszelkie pliki zawierające informacje zastrzeżone przez Wykonawcę jako 
tajemnica przedsiębiorstwa powinny zostać umieszone w osobnym folderze  
o nazwie „Tajemnica przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku .zip, 

3. Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem tych informacji do 
złożenia UZASADNIENIA, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

4. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 
Pzp. 

5. W przypadku nie wykazania przez Wykonawcę wraz z przekazaniem 
informacji, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa, lub 
gdy Zamawiający uzna zastrzeżenia za nieprawidłowe, informacje te mogą 
zostać odtajnione. 

XII.  Wycofanie oferty 

1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 
„Wycofaj ofertę”. 

2. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na 
platformie e-Zamówienia. 

XIII. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, 

widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 

Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno 

składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych,  

w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 

dodawania plików.  W polu „Wypełniony formularz oferty” Wykonawca dodaje 

(uprzednio wypełniony i podpisany) formularz oferta. W polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” Wykonawca dodaje 

(uprzednio podpisane i/lub wypełnione) dokumenty składane wraz z ofertą. 
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2. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 

przedsiębiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 

należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. 

3.  Ofertę należy złożyć w terminie 18 grudnia 2025 r. do godziny 10:00. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18 grudnia 2025 r. o godzinie 11:00. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający umieści na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację z otwarcia ofert.   

XIV. Termin związania ofertą  

 Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 16.01.2026 r. 

XV. Obliczanie ceny  

1. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku w formie ryczałtu. 

2. Cena powinna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia, w tym 
podatek VAT. 

3. Wykonawca musi podać cenę brutto w formularzu OFERTA i obliczyć wartości 
i sumę według sposobu wskazanego w formularzu cenowym dla danej części 
zamówienia. 

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający dolicza 
do przedstawionej w  ofercie ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć. 

5. Wykonawca w OFERCIE ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3)  wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem 

podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4)  wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 
6. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej 

cena musi zawierać również należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie 
zamawiający zobowiązany będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi 
przepisami, łącznie ze składkami występującymi po stronie zleceniodawcy. 

7.  Zamawiający zgodnie z art. 223 ust. 2 Pzp poprawi w ofercie oczywiste 
omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o 
tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku 
rozbieżności w cenie podanej w formularzu OFERTA w postaci liczbowej 
i słownej, jako poprawna przyjęta zostanie cena podana słownie. 
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8. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
1) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
2)  wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie 

omyłki polegającej na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodującej istotnych zmian w treści oferty. 

XVI. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będą kryteria: 

 
- cena ofertowa (brutto) - 100% (C); 

 
Punkty będą przyznawane według poniższej zasady: 

 
 Kryterium ceny oceniane będzie według wzoru: 

 
            Cn. 
C = -------------- x 100 x 100% 
           Cb 

 
gdzie: 
C- ilość punktów w kryterium cena 
Cn – najniższa cena, 
Cb – cena oferty badanej, 
60 – wskaźnik stały, 
100 – procentowe znaczenie kryterium ceny. 
 

 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość 
punktów (maksymalnie 100). 
 
Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. Obliczenie będzie 
dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Ilość punktów przyznanych badanej ofercie P to suma punktów z kryterium cena 
C (maksymalnie 100 pkt) P=C 

XVII. Formalności niezbędne do zawarcia umowyjakie powinny zostać 
dopełnione po wyborze oferty 

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien: 

1. Przedłożyć: 

1) pełnomocnictwo do zawarcia umowy, jeżeli nie wynika ono z treści 
OFERTY, 

2) umowę regulującą współpracę – w przypadku złożenia oferty przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienie, 

2. Przekazać przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (poczta 
elektroniczna) następujące informacje: 

dane niezbędne do wpisania w umowie (wynikające z treści 
projektowanych postanowień  umowy w sprawie zamówienia 
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publicznego, załączonych do SWZ), 

Niedopełnienie tych formalności stanowić będzie uchylenie się przez 
Wykonawcę od zawarcia Umowy. 

XVIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

XIX.Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do umowy 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zgodna z załączonymi do SWZ 
projektowanymi postanowieniami umowy zostanie zawarta z Wykonawcą, 
którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza. Termin zawarcia 
umowy zostanie podany przez Zamawiającego. 

2. Możliwości zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostały 
określone w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

Wykonawcom a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp, przysługują środki ochrony prawnej opisane w Pzp: 

1. Odwołanie – rozdział 2 dział IX Pzp - zgodnie z przepisami Pzp przysługuje 
wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego,  
w tym na projektowane postanowienia umowy lub zaniechania czynności 
w postępowaniu o udzielenie zamówieniu do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawylub  zaniechania przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia mimo że Zamawiający był do tego 
obowiązany na podstawie ustawy. 

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej: 

1) w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia; 

2)  wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie i treści 
dokumentów zamówienia w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia 
w Biuletynie zamówień Publicznych  lub zamieszczenia dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej; 

3) w terminie 5 dni od dnia w którym powzięto lub przy zachowaniu 
należytej staranności można było powziąć wiadomość  
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia wobec 
czynności innych niż określone w pkt. 1). i w pkt. 2). 

` Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie 
 pisemnej albo formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że 
 odwołanie wniesione w postaci elektronicznej musi być opatrzone podpisem 
 zaufanym.  

 Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 
 elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 
 zostało ono wniesione w formie pisemnej,przed upływem terminu do 
 wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jegotreścią 
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 przed upływem tego terminu.  

Odwołanie powinno zawierać elementy wskazane w art. 516 ust. 1 Pzp. 

3. Postępowanie skargowe –art. 579-590 Pzp. 

Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 
Prezesa KIO w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia KIO lub 
postanowienia Prezesa KIO, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 
skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

Szczegóły określa Dział IX Pzp – Środki ochrony prawnej. 

XXI. Pozostałe informacje 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
7. Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 Pzp. 
8. Zamawiający nie zastrzega wymogu ani nie dopuszcza możliwości złożenia 

ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 
elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93Pzp. 

XXII.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Szkoła Podstawowa im. 
Ignacego Łukasiewicza w Padwi Narodowej, ul. Szkolna 1, 39-340 Padew 
Narodowa, tel. 15 811 99 48, adres e-mail: psp_padew@wp.pl. 

2. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi osobowymi proszę się 
kontaktować z Inspektorem ochrony danych osobowych, kontakt: 
iod@padewnarodowa.com.pl lub pisemnie na adres administratora. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
cRODO w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego na podstawie Pzp. 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą wyłącznie podmioty 
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

5. Państwa dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym 
przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną i przepisami prawa. 

6. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio 
Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp. 

7. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

mailto:iod@padewnarodowa.com.pl
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8. Posiadają Państwo: 
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Państwa dotyczących; 
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych 

osobowych*; 
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych 
Państwa dotyczących narusza przepisy RODO. 

9. Nie przysługuje Państwu: 
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
* Wyjaśnienie:skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

XXIII.  Załączniki do SWZ 

1. formularz OFERTA 
2. formularz cenowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) – Część 1 
3. formularz cenowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) – Część 2 
4. formularz cenowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) – Część 3 
5. formularz cenowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) – Część 4 
6. formularz cenowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) – Część 5 
7. formularz cenowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) – Część 6 
8. formularz cenowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) – Część 7 
9. opis przedmiotu zamówienia 
10. projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
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